Inloggen in de office365 vdgoss.nl omgeving

1. |Installeer onderstaande app op je mobiele telefoon

N\

9

Authenticator

2. Meld je aan op een apparaat waar de app “authenticator” NIET op geinstalleerd is.

Ga hiervoor naar https://login.microsoftonline.com

3. Vul je gebruikersnaam in

BT Microsoft

Aanmelden

E-mailadres, telefoonnummer of Skype-naam

Geen account? Maak nu een account

Hebt u geen toegang tot het account?

Volgende

4. Vul je wachtwoord in

Paginalvan 8


https://login.microsoftonline.com/

af Microsoft

i

& ‘s@wvdgoss.nl

Wachtwoord invoeren

|-;*Jachtwcord

Wachtwoord vergeten

Aanmelden

5. Stel je eigen wachtwoord in (Dit is €éénmalig). Bewaar deze veilig.

B8 Microsoft
@vdgoss.nl

Uw wachtwoord bijwerken

U moet uw wachtwoord bijwerken omdat u zich voor
het eerst aanmeldt of omdat uw wachtwoord is
verlopen.

Huidig wachtwoord

Mieuw wachtwoord

Wachtwoord bevestigen

Aanmelden

6. Klik op “volgende”
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7. Kies voor mobiele app = volgende

% Microsoft

Aanvullende beveiligingsverificatie

Beveilig uw account door telefonische verificatie toe te voegen aan uw wachtwoord. Bekijk de videe voor meer informatie over hoe u uw account kunt beveiligen

Stap 1: Hoe kunnen we contact met u opnemen?

Telefoon voor authenticatie r

Telefoon voor authenticatie |06:

Telefoon (werk)

Mobiele app

®  Mij bellen

Volgende

Uw telefoonnummers worden alleen gebruikt voor accountbeveiliging. Hiervoor worden de standaardkosten van telefoongesprekken en sms-berichten in rekening
gebracht,
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8. Kies voor “Meldingen ontvangen voor verificatie” en druk daarna op “instellen”.

¥ Microsoft

Aanvullende beveiligingsverificatie

Beveilig uw account door telefonische verificatie toe te voegen aan uw wachtwoord. Bekijk de video voor meer informatie over hoe u uw account kunt beveiligen

Stap 1: Hoe kunnen we contact met u opnemen?

Mobiele app r

— Hoe wilt u de mobiele app gebruiken?

|'\!.' Meldingen ontvangen voor verificatie

Verificatiecode gebruiken

Als u deze verificatiemethoden wilt gebruiken, moet u de Microsoft Authenticator-app instellen.

Instellen Cenfigureer de mobiele app.

9. Volg de stappen in onderstaande afbeelding.
Stap 1, het installeren van de authenticator app, is als eerste stap van deze handleiding al
uitgevoerd.

a. Stap 2is op het + -teken tikken en kiezen voor “Werk- of schoolaccount”

= Accounts +

( Accounts

WELK SOORT ACCOUNT VOEGT U TOE?

] Persoonlijk account

Werk- of schoolaccount

b. Bij 3 scan je de afbeelding dat in de webbrowser staat (niet degene die in deze
handleiding staat)

c. Na het scannen staat je mailadres in de Authenticator app. Er verschijnt telkens een
6-cijferige code. Wijzig hierin niets.

d. Ga naar het andere apparaat waarop de mobiele app geconfigureerd wordt en klik
op volgende (zie onderstaande afbeelding)
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Mobiele app configureren
Voltooi de volgende stappen om uw maobiele app te configureren.

1. Installeer de Microsoft Authenticator-app voor Windows Phone, Android of i05.
2. Voeg in de app een account toe en kies Werk- of schoolaccount.

3. Scan de onderstaande afbeelding.

Als u de afbeelding niet kunt scannen, voert u de volgende gegevens in uw app in.
Code: 528 011 601
URL:  httpsy//cysOleupad08.eu.phonefactor.net/pad/ 140181556

Als er een code van zes cijfers wordt weergegeven, moet u Volgende kiezen, /

I Volgende annuleren

10. Na een tijdje verschijnt “De mobiele app is geconfigureerd voor meldingen en
verificatiecodes”. Klik daarna op “volgende”

Als u deze verificatiemethoden wilt gebruiken, moet u de Microsoft Authenticator-app instellen.
|De mobiele app is geconfigureerd voor meldingen en verificatiecodes. | \

11. Mogelijk verschijnt onderstaande pagina met “Aanvullende beveiligingsverificatie”.
Mocht de Authenticator-app niet werken, dan kan er altijd nog via de telefoon ingelogd
worden. Kies voor land en vul je 06-nummer in en klik op volgende.

Aanvullende beveiligingsverificatie

Beveilig uw account door telefonische verificatie toe te voegen aan uw wachtwoord. Bekijk de video voor meer informatie over hoe u uw account kunt beveiligen

Stap 3: Wanneer u geen toegang meer hebt tot de mobiele app

MNederland (+31)

<

0612341234

T

Uw telefoonnummers worden alleen gebruikt voor accountbeveiliging. Hiervoor worden de standaardkosten van telefoongesprekken en sms-berichten in rekening
gebracht.

12. Klik bij onderstaand scherm op “gereed” Het wachtwoord dat nu verschijnt is tot dusver niet
nodig..
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Aanvullende beveiligingsverificatie

Beveilig uw account door telefonische verificatie toe te voegen aan uw wachtwoord. Bekijk de video voor meer informatie over hoe u uw account kunt beveiligen

Stap 4: Blijf uw huidige toepassingen gebruiken

In sommige apps, zoals Outlook, Apple Mail en Microsoft Office, kunt u geen telefoon gebruiken om uw account te beveiligen. Als u deze apps wilt gebruiken, moet u
een nieuw 'app-wachtwoord' maken in plaats van het wachtwoord voor uw werk- of schoolaccount. Meer informatie
Aan de slag met dit app-wachtwoord:

tsfrvtqdtzjkdhir I‘a

13. Log in op je computer (https://login.microsoftonline.com ) om op de nieuwe manier in te
loggen.

14. Open “Outlook”
Kies voor tijdzonde +01:00 Amsterdam. Sla deze op.

d Outlook

m

|heder|ands{NEderIand} ¥

AL

|{UTI:+CI1:EICI] Amsterdam, Berlin, Bern, Rome, Stockholm, Vienna ¥

(® Opslaan

15. Om terug naar alle apps te gaan kies linksboven in je scherm voor onderstaand icoon.
Het icoon kan ook groter en gekleurd zijn.
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https://login.microsoftonline.com/

222 | Office 365

\

16. Je profielgegevens kun je bijwerken in de app “Delve”.
Ga naar zoeken en kies voor de app “Delve”

,D Delve
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17. Via “Profiel bijwerken” kun je je verjaardag, telefoon thuis, mobiel en nog meer informatie
beschikbaar stellen.

Office 365

K

@vdgoss.nl
@vdgoss.nl

S]
@ Mijn OneDrive

# Profiel bijwerken

Verjaardag toevoegen

Contactgegevens |
Mobiel toevoegen

Over mij
Telefoon thuis toevoegen

Projecten

0000

Fax toevoegen

Vaardigheden en expertise

Scholen en onderwijs
Waarom kan ik mijn contactgegevens niet bewerken?

nteresses en hobby's Hoe kan ik de taal- en landinstellingen wijzigen?

Hoe kan ik extra informatie toevoegen?

18. Log in op je telefoon (apps), tablet (apps) en maak hiervoor gebruik van de authenticator
app.
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